
 

 

 معهد بوكسهل للتدريب الأهلي 

 

بهدف تطوير و تقديم مواد و برامج مصممة على معايير عالمية    2024تأسس معهد بوكسهل للتدريب الأهلي في سنه  

 مع في دولة الكويت و منطقة الخليج العربي.  تلتلبي احتياجات القطاعيين العام و الخاص و الصناعات المحلية و المج 

يقدم المعهد مختلف الخدمات التعليمية لكافة المراحل التعليمية للطلاب من جميع الفئات العمرية  ليسهم في اكمال رحلتهم  

الكويت لتقديم   IDP IELTS Kuwaitو قع المعهد اتفاقية شراكة مع و من هذا المنطلق  التعليمية و تحقيق طموحاتهم.

السفر،    توعوية و تعريفية قبلخدمات تعليمية للطلاب منها الدراسه في الجامعات الأجنبية، فيزا الطلاب، محاضرات  

  .IELTS، و اعتماد المعهد كمركز لامتحان IELTSدورات 

 

حديثا يحتوي على مسرح للمحاضرات، مختبرات، و فصول تعليمية مجهزه بكافة الوسائل و التكنولوجيا    ىلمعهد مبنل

الحديثة. مدربي المعهد و أعضاء الهيئة التدريسية متميزون محليا و دوليا لكفاءاتهم و خبراتهم في تخصصات البرامج  

 التي يدربونها.

 

يتعاون المعهد مع شركائه في استراليا والشركاء الدوليين في شتى مجالات التدريب لضمان جودة البرامج التدريبية و  

 مية و احتياجات المتدربين.  لتماشيها مع المعايير العا

 

 الدورات التدريبية 

 

 يقدم المعهد دورات في النواحي التدريبية التالية: 

 المالية  الإدارة المحاسبة و  •

 الإدارةالقيادة و  •

 والاتصالات التسويق  •

 البحث العلمي للأكاديمين و المحترفين  •

 مهارات التواصل الشخصية  •

 دورات اللغة الإنجليزية  •

 دورات الآيلتس  •

 لمهارات الحاسوبية وتقنية المعلوماتا •

 التصوير و التصميم الجرافيكي •

 التصميم الداخلي المحترف  •

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 المحاسبة و الإدارة المالية 

 

  نبذة تعريفية 

 

 الدورة  

تعلم أساسيات المحاسبة المالية، بما في ذلك كيفية إعداد وتفسير البيانات المالية، ودورة  

محاسبة  لل ةالأساسي  المحاسبة، والمبادئ  

 المحاسبة المالية

يغطي المفاهيم الأساسية لكل من المحاسبة المالية والإدارية، بما في ذلك الميزانية،  

وعمليات اتخاذ القرارللمحترفين. والتقارير المالية،   

للمحترفين  المحاسبة  

غطي المفاهيم الأساسية بطريقة مبسطة لكل من المحاسبة المالية والإدارية، بما في ذلك  ت

 الميزانية، والتقارير المالية، وعمليات اتخاذ القرار للمبتدئين. 

المحاسبة لغير  

 المحاسبين 

نظرة عامة على مبادئ المالية الشركات، بما في ذلك القيمة الزمنية للنقود، وتخطيط  

 رأس المال، والأسواق المالية

 التمويل للشركات

يركز على استخدام المعلومات المحاسبية في اتخاذ القرارات الداخلية، ويغطي مواضيع  

 مثل تحليل التكاليف، وإعداد الميزانية، وتقييم الأداء 

 المحاسبة الإدارية 

تعلم التقنيات الأساسية لتحليل البيانات المالية، مع التركيز على النسب والمقاييس  

 الرئيسية لتقييم أداء الشركة

 التحليل المالي 

الميزانية العمومية، بيان —احصل على رؤى حول البيانات المالية الثلاث الرئيسية

وكيفية تفسيرها—الدخل، وبيان التدفقات النقدية   

 فهم البيانات المالية 

الدورة المفاهيم الأساسية   ه غطي هذ تمصمم للأفراد الذين ليس لديهم خلفية في المالية، 

 والمصطلحات المالية ذات الصلة في بيئات الأعمال

التمويل للمحترفين    

 غير الماليين 

يغطي المبادئ الأساسية للاقتصاد الجزئي، بما في ذلك العرض والطلب، هياكل السوق،  

 وسلوك المستهلك، وهي أساسية للتمويل 

الاقتصاد الجزئي 

 للمدراء الماليين 

 

 

 القيادة و الأدارة  

 

Course Description 

ستمكنك الدورة من المشاركة في تحديد، تحليل، تقييم، و معالجة المخاطر التي تواجه  

 المؤسسة. 

 إدارة المخاطر 

 إدارة الأزمات  إدارة الأزمات في المؤسسة فعالة لوضع الخطط و  ل تقدم الدورة للقياديين الخبرة و الطرق ا

 القيادة تمكنك الدورة من قيادة الفرق على جميع الصعد في المؤسسة.

 إدارة خدمة العملاء رة و تطوير التفاعل مع العملاء بكفاءة  اتمكنك الدورة من إد 

لى الموظفين و  استراتيجيات فعاله للحفاظ عتمكن الدورة المشاركين من العمل على بناء  

 . بفعاليةدمجهم في العمل 

 مشاركة و دعم الموظف 

في   التغيير  احتياجات  لتلبية  بكفاءة  التغيير  مراحل  في  بالمشاركة  الدورة  ستساعدك 

 المؤسسة. 

 إدارة التغيير 

تمكنك هذه الدورة من الإسهام في تحديد الأجور و الحوافزلتتناسب مع خبرة الموظف  

 يتناسب مع المعايير المتبعة.بما في المؤسسة و 

 الأجور و الحوافز 

قمي  رتطوير و تنمية المهارات لتطبيق خطط التحول ال يتمكنك الدورة من المشاركة ف

 بجودة و فعالية 

 إدارة التحول الرقمي 



 

تطور الدورة القدرة عند المشاركين في التصميم المؤسسي المبدع لتطوير الأهداف  

 المؤسسية

التفكير المؤسسي  

 الإبداعي  

تمكنك الدورة من المساهمة الفعالة في وضع معايير الأداء بموازاة استراتيجيات  

 المؤسسة لنتائج افضل. 

وضع و إدارة مؤشرات  

 (KPIs)الأداء 

 العقود و إدارة العقود  في فهم العقود و إدارتها.  ةالمشاركة الفعالتمكنك الدورة من  

 إدارة المشاريع  الدورة في الإدارة الفعالة للمشاريع في المؤسسة.تتخصص 

إدارة الوقت و وضع   تهدف الدورة من تمكين المشاركيين من إدارة نجاحهم من خلال إدارة الوقت و الأهداف  

 الأهداف 

 للمشاكل الحلول ابتكار تمكنك الدورة من استخدام الاستراتيجيات المبدعة في حل المشاكل.

مهارات العمل كفريق   تمكن الدورة المشاركيين من تطوير المهارات اللازمة للعمل بكفاءة في فرق عمل.

 فعال 

مهارات التفاوض و حل   تمكنك الدورة من تطوير مهارات التفاوض و حل النزاعات بفعالية في المؤسسة.   

النزاعات في مكان 

 العمل

 الذكاء العاطفي تمكن الدورة المشاركين من استخدام الذكاء العاطفي في عمليات القيادة لنتائج فعالة.  

دارة و التحكم بالجودة في مختلف الأقسام،  للإية لتهدف الدورة لتقديم الوسائل العم

 العمليات و المشارييع مع تقنيات التأكد من التطويرالمستمرللجودة.   

إدارة الجودة و التطوير  

 المستمر

تعطي الدورة المتدربين الفرصة لتطوير الموظفين من خلال فهم بيئة المؤسسة، االإدارة  

 أو المشروع  

 تطوير الموظفين 

رة العليا و الوسطى على الاستفادة من الإمكانيات و  ادالهدف من هذه الدورة مساعدة الإ

 الموارد و العوامل الخارجية لتطويرالاستراتيجيات. 

 التحليل الاستراتيجي 

تركز الدورة على التخطيط وخلق بيئة عمل شاملة لدمج جميع الموظفين على اختلاف  

 مراتبهم لادارة التنوع الفعالة في مكان العمل. 

إدارة التنوع و دمج  

 الموظف 

تركز الدورة على مساعدتك على استكشاف الطرق لمراقبة سير الخطط ومراجعتها 

وتقييم الأنظمة التشغيلية و تزود مدراء العمليات بالمهارات القيادية العملية لتحقيق  

 الأهداف التشغيلية.  

 إدارة خطط العمليات 

تطوير المهارات و المعلومات المطلوبة من ممت هذه الدورة لتمكن المشاركين ص

 لاتخاذ القرارات المدروسة على المستوى الشخصي و الوظيفي.

آليات اتخاذ القرار  

 للمدراء 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 التسويق والاتصالات 

 

 نبذة تعريفية  الدورة 

 

لإنشاء المحتوى  تقدم الدورة تطبيقات عملية لتوظيف أحدث الأدوات الرقمية والمنصات   التسويق الإلكتروني 

 الترويجي. 

التواصل   منصات  إدارة 

 الاجتماعي

اللازمة لإدارة منصات التواصل الاجتماعي  ياتتقدم الدورة المهارات الأساسية والتقن 

 بفعالية. 

ن في التسويق من تخطيط وتنفيذ حملات تسويق  يتهدف الدورة إلى تمكين المتخصص  التسويق للمؤسسات 

 بما يتماشى مع استراتيجيات المؤسسات.   (IMC)متكاملة 

تركز الدورة على استخدام أدوات دراسة السوق الموثوقة، كما تقدم الدورة الأساليب   دراسة السوق 

 العملية لجمع وتحليل البيانات الكمية والنوعية.   

تقدم هذه الدورة للمتخصصين في التسويق طرقاً عملية للتخطيط التسويقي بما يتماشى  إنشاء خطة تسويقية 

التسويقية وطرق  للأنشطة  الميزانيات  ذلك وضع  ويشمل  التسويق،  استراتيجيات  مع 

 منهجية لمتابعة الخطط.   

قادرة   التسويق الاستراتيجي  تسويق  استراتيجيات  لتطوير  اللازمة  الأدوات  التسويق  لمسؤولي  الدورة  توفر 

 على تحقيق رؤية المؤسسة وأهدافها الاستراتيجية. 

استراتيجيات   العلاقات العامة تطوير  من  والخبراء  العامة  العلاقات  في  المختصصين  الدورة  تمكن 

 العلاقات العامة وذلك من خلال توظيف الأدوات والقنوات المختلفة. 

 

 البحث العلمي للأكاديمين و المحترفين 

 

 نبذة تعريفية  الدورة 

 

البجوث   واجراء  تصميم 

 الكمية

الدراسات العليا و  في نطاق   الكمية تمكن الدورة الباحث من تصميم و اجراء الدراسات

  مكان العمل

البجوث    واجراء  تصميم 

 النوعية

في نطاق الدراسات العليا   النوعية تمكن الدورة الباحث من تصميم و اجراء الدراسات

  و مكان العمل

تحليل   وسائل  و  طرق 

-Smart البيانات باستخدام 

PLS4 and SPSS 

الباحثين المبتدئين مقدمة موسعه عن طريق  توفر هذه الدورة لطلاب الدراسات العليا و  

للبحث فعالتين  سيلتين  و  مختلف   .SPSS و Smart-PLS4 استخدام  الدورة  تلبي 

  احتياجات المتدربين للبحث و مستوياتهم 

المقالات   نشر  و  كتابة 

 الأكاديمية 

تقدم الدورة نبذة مفصلة عن خطوات كتابة و نشر المقالات الأكاديمية. الدورة مصممة  

العليا الهادفين لنشر   بحاثهم بشكل فعال في  أللباحثين، الأكاديمين و طلاب الدراسات 

 .المجلات الأكاديمية المرموقة

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 مهارات التواصل الشخصية 

 

 نبذة تعريفية  الدورة 

 

السياقات   مهارات تقديم العروض  وجميع  العمل  بيئة  في  العروض  لتقديم  اللازمة  المهارات  الدورة  المهنية  تقدم 

 الأخرى. 

يعتبر التفكير خارج الصندوق والتفكير الإبداعي من المهارات اللازمة في سوق العمل،   مهارات التفكير النقدي 

ومن هذا المنطلق فإن هذه الدورة تساعد على تطوير مهارات التفكير النقدي ومهارات حل  

لتحقيق  المهمة  القرارات  اليومية لصنع  المواقف  الموظفون في  التي يحتاجها  المشكلات 

 أهداف المؤسسة. 

أمام   التحدث  مهارات 

 الجمهور

التحضير   مع  أو  ارتجالاً  المختلفة  المواقف  في  التحدث  من  الموظفين  الدورة  هذه  تمكن 

تدريبات   الدورة  وتقدم  الجمهور،  مع  التحدث  مهارات  اكتساب  خلال  من  وذلك  المسبق 

 عملية ومهام تطبيقية. 

تركز هذه الدورة على مهارات كتابة الوثائق مثل الخطط والعروض والتقارير ورسائل   كتابة الوثائق في العمل  

 البريد الإلكتروني.

في  فن التفاوض التفاوض  اجتماعات  وإدارة  والمشاركة  للتخطيط  اللازمة  المهارات  الدورة  هذه  تقدم 

 السياق المحلي والدولي.  

في   التواصل  مهارات 

 سياق متعدد الثقافات 

يلعب الوعي الثقافي دوراً حيوياً في الأعمال التجارية الدولية، بدءاً بالتفاوض على العقود  

الدورة تساعد على   فإن هذه  الدولية، ولهذا  المتنوعة والعمليات  العاملة  القوى  إدارة  إلى 

 تطوير المعرفة والمهارات اللازمة للتعامل ضمن بيئات عمل متعددة الثقافات.  

لغير   العربية  اللغة 

 الناطقين بها

  

القراءة   في ذلك  بما  بها  الناطقين  لغير  العربية  باللغة  التواصل  مهارات  الدورة  هذه  تقدم 

 والكتابة والاستماع والمحادثة. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 دورات اللغة الإنجليزية 

 

 الدورة  نبذة تعريفية 

الإنجليزية وذلك من خلال  تهدف هذه الدورة إلى تطوير مهارات التحدث والاستماع باللغة  

 تقديم مواضيع مختلفة والمفردات اللغوية والقواعد النحوية. 

 الاستماع والمحادثة

تقدم هذه الدورة العديد من النصوص لتطوير مهارة القراءة كما تركز على مهارات الكتابة 

 والمفردات اللغوية والقواعد النحوية.

 القراءة والكتابة 

الدورة محتوى يتناسب خصيصاً مع احتياجات المتدربين وذلك من خلال التركيز  تقدم هذه  

أو   الهندسية  أو  الطبية  المجالات  في  التخصصية  اللغوية  والمفردات  المواضيع  على 

 التكنولوجية. 

الإنجليزية   اللغة 

 لأغراض تخصصية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دورات الآيلتس 

 

 الدورة  نبذة تعريفية 

تحضيراً   الدورة  هذه  يوم تقدم  في  الآيلتس  من خلال شرح    واحد  لاختبار  وذلك 

 الإرشادات لأفضل أداء في المهارات الأربعة.مكونات الاختبار وتقديم بعض 

للآيلتس  التحضيرية  الدورة 

 )يوم واحد( 

تقوم هذه الدورة بإعداد الممتحنين لاختبار الآيلتس في أسبوع من خلال حل نماذج  

 الإرشادات للحصول على الدرجة المطلوبة في جميع المهارات. اختبارات وإعطاء  

للآيلتس  التحضيرية  الدورة 

 )أسبوع( 

صممت هذه الدروة خصيصاً للحصول على الدرجة المطلوبة من خلال اختبارات  

 عملية في المهارات الأربعة: الاستماع والتحدث والقراءة والكتابة. 

التحضيرية  المكثفة  الدورة 

 للآيلتس  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 لمهارات الحاسوبية وتقنية المعلومات ا

 

 الدورة  نبذة تعريفية 

والبرمجيات   الأجهزة  ذلك  في  بما  المعلومات،  لتقنية  الأساسية  المفاهيم  تغطي 

الكمبيوتر   لأجهزة  وإصلاحها  الأخطاء  استكشاف  إلى  بالإضافة  والشبكات، 

 والأجهزة المحمولة

 مهارات تقنية المعلومات 

وأنواع  تعريف   الشبكات،  أمن  في ذلك  بما  السيبراني،  الأساسية للأمن  بالمفاهيم 

 .الهجمات، واستراتيجيات الدفاع

  

 أساسيات الأمن السيبراني 

، وسائل التواصل  (SEO) تغطي المجالات الرئيسية مثل تحسين محركات البحث

لإدارة حملات   اللازمة  المهارات  يوفر  مما  والتحليلات،  المحتوى،  الاجتماعي، 

 .تسويق إلكترونية فعّالة

  

المعلومات  تقنية  مهارات 

 للتسويق الرقمي

 برمجة بايثون  .تعلم الأساسيات اللازمة لبرمجة بايثون

العمل،   أو  المدرسة  أو  المنزل  في  استخدامها  يمكنك  عملية  رقمية  مهارات  تعلم 

 .وكيفية الحفاظ على الأمان على الإنترنت

 الوعي الرقمي 

تزداد الهجمات السيبرانية مع كل اتصال رقمي يتم حول العالم. تعلم كيفية حماية 

 .ودفاع المؤسسات ضد هذه الهجمات

 محلل أمن سيبراني مبتدئ 

تعلم فن الأمن الهجومي لاكتشاف التهديدات السيبرانية والثغرات قبل أن يستغلها  

 .مجرمو الإنترنت

 الهاكر الأخلاقي 

كيفية   المكتبية  تعلم  مايكروسوفت  أدوات  استخدام 

تحليل   Outlook و Word، Excel، PowerPoint مثل المستندات،  لإدارة 

البيانات، إنشاء العروض التقديمية، وتنظيم البريد الإلكتروني بكفاءة. تساعدك هذه  

 .المهارات على تحسين إنتاجيتك في بيئة العمل

 حزم برامج مايكروسوفت 

  

 

 التصميم الجرافيكي التصوير و  

 

 الدورة  نبذة تعريفية 

أتقن فن التصوير الفوتوغرافي من خلال تعلم تقنيات أساسية في الإضاءة، التكوين،  

وإعدادات الكاميرا. تم تصميم هذه الدورة لتناسب المبتدئين والمصورين المتقدمين  

 .متنوعةعلى حد سواء، مما يساعدك على التقاط صور مذهلة بأساليب 

 التصوير الفوتوغرافي 

برنامج إمكانيات  احترافية،   Adobe Illustrator اكتشف  رسومات  لإنشاء 

شعارات، وتصميمات. تغطي هذه الدورة الأدوات والتقنيات الأساسية، وهي مثالية  

للمصممين الذين يسعون لتحسين سير عملهم الإبداعي. كما أنها مناسبة للمبتدئين  

لديهم خبرة سابقة، حيث توفر إرشادات خطوة بخطوة لبناء أساس قوي  الذين ليس 

 في التصميم

 Illustratorبرنامج 

، وهو أداة قوية للفنانين  Procreate استكشف فن الرسم الرقمي باستخدام برنامج

جهاز ديناميكية،   .iPad على  فنية  أعمال  إنشاء  كيفية  تعلم  الدورة  هذه  لك  تتيح 

 وتقديم نصائح وتقنيات للرسم، التلوين، وتحسين تصاميمك 

 (Procreate) بروكريت 

مع التركيز على تحرير الصور،   Adobe Photoshop ستخدام من البدايةا تعلم  

إلى  يهدفون  الذين  لأولئك  مثالية  الدورة  هذه  تعتبر  الرقمي.  والتلاعب  تحسينها، 

 الإبداعيةتطوير مهارات قوية في تحسين الصور والمشاريع 

   (Photoshop) فوتوشوب 



 

 

 

 

 

 

 

 التصميم الداخلي المحترف 

 

 الدورة  نبذة تعريفية 

هذا البرنامج تم تطويره بواسطة أوتوديسك ويقدم تصورات تصميم واقعية لأي 

مشروع. يتم بناء وتطبيق تطبيقات النمذجة الثلاثية الأبعاد والتصيير على التصاميم  

ينتج عنه لإنشاء مشاهد   الداخلية والمعمارية، مما  للمساحات  فوتوغرافية واقعية 

ومشاهد   متحركة  رسومات  تطوير  يمكن  عالية.  وجودة  بمعايير  نهائية  صور 

 .وفيديوهات باستخدام هذا البرنامج

 3Ds Maxبرنامج 

تم تطوير هذا البرنامج بواسطة أوتوديسك ويمكّن المتخصصين في مجالات البناء،  

و الداخليوالعمارة،  إنشائية  التصميم  رسومات  وتصميم  تطوير  من  والهندسة   ،

تفصيلية للمباني، والنمذجة ثلاثية الأبعاد والهياكل. هذا البرنامج هو نظام نمذجة 

المباني المعمارية  .(BIM) معلومات  للمساحات  للتصيير  تطبيقات  يوفر  كما 

 .واقعيةللحصول على صور بصرية  التصميم الداخليو

 

   Revitبرنامج 

تم تطوير هذا البرنامج بواسطة أوتوديسك وهو تطبيق لبرامج التصميم المدعوم  

والعمارة،   البناء،  مجالات  في  للمتخصصين  يتيح  الداخلي بالحاسوب.  ،  التصميم 

والهندسة تطوير رسومات إنشائية تفصيلية في نتائج بناء ثنائية وثلاثية الأبعاد. كما 

المعمارية   للمساحات  للتصيير  تطبيقات  الداخلي  يوفر  على  والتصميم  للحصول 

 .صور بصرية واقعية

 AutoCADبرنامج 

للمعماريين،   البرنامج  هذا  سهلة  ين الداخلي  مصمميناليوفر  طريقة  والبنائين   ،

التصاميم   الثنائية والثلاثية الأبعاد من خلال تحويل  لتطوير الأجسام والمساحات 

كما يمكّن المصممين من تطوير ألعاب الفيديو والأفلام. تتوفر تطبيقات   .3Dإلى  

رسوماتهم   بتحريك  للمصممين  يسمح  مما  البرنامج،  هذا  في  المرئي  التصيير 

 .بسهولة

 

-Google Sketchبرنامج  
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