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 أٔا طاٌثح ِغرعذج

 ألذَ الأوساق اٌّطٍىتح ؟ وُف ألذَ عًٍ الإعأح الاظرّاعُح؟ و أَٓ 

 تعبئة نموذج البعثة ) موجود فً لسم المبول والتسجٌل ( -

 ارفاق صورة من البطالة المدنٌة  -

 ارفاق نموذج تحوٌل راتب من البنن ) ٌستخرج من البنن الذي تتبعٌن له ( -

 ارفاق جدولن الدراسً ) موجود فً اٌمٌلن ( -

 ارفاق شهادة من التأمٌنات الاجتماعٌة  -

 ق شهادة من الشؤون الاجتماعٌة ارفا -

 شهادة اثبات اعالة لذوي الاحتٌاجات الخاصة فمط  -

نسخة من جنسٌة الأم و بطالتها المدنٌة وشهادة مٌلاد الطالبة ) فمط لأبناء الكوٌتٌات مع كل  -

 ما سبك (

 ٌتم تسلٌم كل هذه المستندات لمسم المبول والتسجٌل

 ّاعُح فٍ اٌىٍُح ؟ِٓ هى اٌشخض اٌّغؤوي عٓ الإعأح الاظر

 الأستاذ كرٌم المعداوي مدٌر المبول و التسجٌل
k.almeadawy@bhck.edu.kw 

-ِا اعُ سئُظ لغُ اٌفٕىْ اٌرطثُمُح )اٌرظُُّ واٌذَىىس اٌذاخٍٍ( و سئُظ لغُ الإداسج ) تٕىن

 اداسج اعّاي( ؟ –ذغىَك 

 رئٌس لسم الدراسات الادارٌة –الدكتورة ارٌزو حراف 
 رئٌس لسم الفنون التطبٌمٌة  –الأستاذة رٌم الزامل 

 عٕذٌ ِشىٍح خاطح وأسَذها أْ ذىىْ لُذ اٌىرّاْ ٌّٓ أذىظه ؟

 ستاذة نادٌا كعوش مدٌر شؤون الطلبة للأ

 ِا هٍ اٌّشافك اٌرشفُهُح اٌّىظىدج فٍ اٌىٍُح ؟

ل فترة دوام الطالبات فً الكلٌة  بالاضافة الى  نادي رٌاضً بأجهزة حمام سباحة مفتوح خلا

 متنوعة و طاولة بلٌارد و تنس طاولة 

 ِا هٍ الأٔشطح أو الأٔذَح اٌطلاتُح اٌّرىفشج؟

بنات كلوب هو نادي ٌجمع الطالبات اللاتً لدٌهن اهتمامات بالأنشطة الاجتماعٌة والفعالٌات 

  .اللاصفٌة

نادي بوكسهل للمراءة ٌجمع الطالبات المهتمات بالمراءة . ٌجتمعن خلال فترة فراغهن لمنالشة 

 .مجموعة من الكتب 

mailto:k.almeadawy@bhck.edu.kw
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 أرا وٕد ِغافشج أو ِشَضح هً اعرطُع اسعاي ِٓ َٕىب عٍٕ لإعرلاَ أوساق ِٓ اٌىٍُح ؟

ه لا مانع ولكن الطالبة هً المسؤولة الأولى عن استلام أورالها من الكلٌة ولكن فً الحالات أعلا

 شرٌطة أن ٌحمل بطالة الطالبة المدنٌة معه ورلمها الجامعً . 

 ٌذٌ ِشىٍح فٍ الأًَُّ ولا اعشف وُف أحٍها ؟

 ITsupport@bhck.edu.kwفً حال كان لدٌن مشكلة فً الاٌمٌل ٌجب ارسال اٌمٌل للفنٌٌن 

 ؟  Microsoft Teamsلا أعشف وُف أٔضي ذطثُك اي 

 مع احضار الموباٌل أو اللابتوب الشخصً للطالبة  ITجب مراجعة لسم لإنزال التطبٌك ٌ

 ؟MOODLEِا هٍ ِٕظح 

منصة مودل هً منصة تعلٌمٌة ، ٌموم اعضاء الهٌئة التدرٌسٌة باضافة مواد دراسٌة  خاصة  

بالمادة . لدخول المنصة ٌرجى الضغط على اللٌنن ادناه، مع ادخال اٌمٌل الكلٌة والرلم السري 

  بالاٌمٌل الخاص

http://my.bhck.edu.kw 

وٌىٓ غُش ِىظىدج  Timetableواٌعذوي اٌذساعٍ   MOODLEٌذٌ ِادج دساعُح ِغعٍح تّٕظح 

 ؟Microsoft Teamsفٍ 

 مع ارفاق جدولن الدراسً بالاٌمٌل. Teamsٌرجى ارسال اٌمٌل لمدرس المادة لاضافتن على ال 

 ؟MOODLEفٍ حاي ٌذَه ِادج دساعُح ِغعٍح فٍ ظذوٌه اٌذساعٍ وغُش ِغعٍح فٍ ِٕظح 

 باسم المادة ورلم الطالبة الجامعً ITsupport@bhck.edu.kwٌرجى ارسال اٌمٌل للفنٌٌن 

 Academic Advisingالاسشاد الاوادٍَّ/  

 دٍَّ؟ِا هى الإسشاد الأوا

خلال كل فصل دراسً ٌتم تحدٌد اٌام مخصصة للإرشاد الاكادٌمً وذلن لمساعدة الطالبة تحدٌد مسارها الاكادٌمً 

فً الكلٌة من خلال الحدٌث عن المعدل التراكمً الخاص بالطالبة واختٌار المواد للفصل الاكادٌمً المادم وذلن 

 ٌكون تحت اشراف المرشد الاكادٌمً.

 ِششذٌ الأوادٍَّ ؟ وُف أعشف ِٓ هى

فً بداٌة كل   ٌموم لسم شؤون الطلبة بإرسال اٌمٌل بأسماء المرشدٌن الأكادٌمٌٌن لجمٌع الطالبات
 فصل دراسً 

 فً حال لم ٌصلن اي اٌمٌل ٌرجى التواصل مع سكرٌتٌرة المسم الاكادٌمً.
 ادارة لسم لطالبات s.sumod@bhck.edu.kw   الادارٌة الدراسات لسم للسكرتٌرة اٌمٌل ارسال

  والتسوٌك والبنون الاعمال
 لسم لطالبات  m.kablani@bhck.edu.kw التطبٌمٌة الفنون لسم للسكرتٌرة اٌمٌل إرسال

   الجرافٌكً التصمٌم و الداخلً الدٌكور

http://my.bhck.edu.kw/
http://my.bhck.edu.kw/
mailto:ITsupport@bhck.edu.kw
mailto:s.sumod@bhck.edu.kw
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 ذغُُش ظذوٌٍ اٌذساعٍ ؟هً اعرطُع 

 نعم بالتأكٌد و ٌتم ذلن خلال فترة السحب والإضافة فمط

 Add & Drop Periodاٌغحة والاضافح / 

 ؟ Drop & Add Period  -ِارا ٕٔعٍٕ تاعثىع اٌغحة والإضافح

ٌعتبر أول اسبوع من كل فصل دراسً هو اسبوع مخصص للسحب والإضافة حٌث تستطٌع الطالبة 

 من خلال إضافة او سحب مواد بالطرٌمة التً تناسبها . تغٌٌر جدولها

 ِا هٍ الاوساق اٌّطٍىتح ٌغحة أو إضافح ِادج؟

) والتً ٌتم ارساله عبر الاٌمٌل( اضافة الى   - Timetable الاوراق المطلوبة هً جدول الطالبة

 (Major Sheetكشف المواد )

 ؟ ووُف َرُ طٍثه؟Major Sheetِا هى وشف اٌّىاد 

شف ٌحتوي على كل المواد الدراسٌة الممرر دراستها إلى أن تتخرج الطالبة من الكلٌة. ٌتم هو ك

 الاكادٌمً على حسب تخصص الطالبة   طلبه من خلال ارسال اٌمٌل لسكرتٌرة المسم

  ٌّٓ أسعً اًَُّ؟ –  Major Sheetأسَذ وشف اٌّىاد اٌخاص تٍ 
 ادارة لسم لطالبات  s.sumod@bhck.edu.kw   الادارٌة الدراسات لسم للسكرتٌرة اٌمٌل ارسال

  والتسوٌك والبنون الاعمال
 الدٌكور لسم لطالبات  m.kablani@bhck.edu.kw التطبٌمٌة الفنون لسم للسكرتٌرة اٌمٌل إرسال

   الجرافٌكً التصمٌم و الداخلً

 ٌُ أعرٍُ ظذوٌٍ فّارا أفعً؟

 ارسال اٌمٌل للأستاذة نادٌا كعوش مدٌر لسم شؤون الطلبة
 n.kawash@bhck.edu.kw  
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 أٔا طاٌثح فٍ اٌىٍُح

 اٌحضىس واٌغُاب

 ِا هٍ عُاعح اٌحضىس واٌغُاب ؟

الإلتزام بالحضور المتواصل هً أولى خطواتن للنجاح . الغٌاب ٌتم فمط فً حالات المرض 

حالات الوفاة للألرباء من الدرجة الأولى ) احضار  –)احضار ورلة طبٌة فمط فً ولت الامتحان( 

 . شهادة الوفاة فمط فً ولت الامتحان(. تسجل  الطالبة )غائبة( بخلاف ذلن

 لا أذخطاها فٍ عذد اٌغُاتاخ ؟ وُ إٌغثح اٌرٍ َعة ا

 % حتى لا ٌتم توجٌه انذار نهائً ٌنتج عنه الحرمان من اختبار الفاٌنل.42ٌجب عدم تخطً نسبة 

 ِرً أحظً عًٍ إٔزاس أوي ٌٍغُاب و إٔزاس شأٍ وإٔزاس شاٌس ؟

 غٌابات 5% ما ٌعادل تمرٌبا 8الإنذار الأول حٌن تتخطٌن  نسبة 

 غٌابات  8% ما ٌعادل تمرٌبا 35الإنذار الثانً حٌن تتخطٌن نسبة 

% وما فوق أي 42الإنذار الثالث والأخٌر والذي ٌترتب علٌه حرمان من الفاٌنل حٌن تتخطٌن نسبة 

 وفوق . 32ما ٌعادل تمرٌبا 

 وُف اعرفغش عٓ ِعذٌٍ وغُاتاذٍ ؟

أو الحضور شخصٌا الى لسم التسجٌل  التواصل مع الاستاذة نادٌا كعوش إما من خلال الاٌمٌل

 والمبول .

  Academic Probationالأزاس الاوادٍَّ / أزاس اٌّعذي /

 ؟ Academic Probationِا اٌّمظىد تالأزاس الاوادٍَّ / أزاس اٌّعذي /

 . 4.2الانذار الكادٌمً ٌوجه للطالبة اذا احرزت معدل ألل من 

فً حال كانت الطالبة  فً برنامج البعثات الداخلٌة ولد تم ارسال ثلاثة انذارات اكادٌمٌة على مدار  

ثلاث فصول دراسٌة متتالٌة ٌتم فصل الطالبة من البعثة حٌث تستطٌع استكمال دراستها على نفمتها 

 الخاصة .

لأوصش ِٓ شلاز  0.0عٓ وٕد أدسط عًٍ حغاب اٌثعصح وأفظٍد ِٕها تغثة ٔضوي اٌّعذي اٌرشاوٍّ 

 فظىي دساعُح ِرراٌُح ِارا أفعً لأعرشظعها ؟

 بعد ذلن ٌتم استرجاع البعثة الداخلٌة  4.55دراسة خمس مواد جدٌدة و الحصول على 

 وُف أسفع ِعذٌٍ أشٕاء دساعرٍ فٍ اٌىٍُح ؟

لمباشر مع التواصل ا –تمدٌم الواجبات والامتحانات فً مواعٌدها  –الإلتزام بالحضور المنتظم 

 المتابعة مع شؤون الطلبة فً حال وجود أي عوائك تعلٌمٌة . –مدرس الفصل 



 ِارا أفعً إرا وأد دسظاذٍ ِرذُٔح ؟

التحدث المتواصل مع المدرس لمعرفة سبب الاخفاق الدراسً و كٌفٌة تفادي الحصول على 

ة لعمد اجتماع مع المدرس الدرجات المتدنٌة و تأتً الخطوة الأخٌرة بالتحدث مع مكتب شؤون الطلب

 لإٌجاد حل .

 أسَذ إَماف لُذٌ ِارا أفعً ؟

فً حال كنت طالبة تدرسٌن تحت برنامج البعثات الداخلٌة،  أٌماف المٌد ٌتم فمط عن طرٌك تمدٌم 

تمرٌر طبً عن الحالة أو فً حال مرافمة مرٌض للعلاج فً الخارج ، ثم نموم بتمدٌم التمرٌر للتعلٌم 

 الموافمة . العالً لأخذ 

اما اذا كنت طالبة مسجلة على نفمتن الخاصة فعلٌن فمط زٌارة ادارة المبول والتسجٌل وتمدٌم الطلب 

 لاٌماف المٌد. 

 أسَذ ذغُُش ذخظظٍ ؟ 

مواد من ضمن المواد العامة  7فً حال كنت طالبة تدرسٌن تحت برنامج البعثات الداخلٌة ٌجب أخذ 

.  4.89كمبٌوتر ...( و احراز معدل  –انجلٌزي  –) رٌاضٌات المشتركة لجمٌع التخصصات  مثل 

 ثم تموم الكلٌةن بمخاطبة التعلٌم العالً لأخذ الموافمة على تغٌٌر تخصصن .

اما اذا كنت طالبة مسجلة على نفمتن الخاصة فعلٌن فمط زٌارة ادارة المبول والتسجٌل والتواصل 

 للتخصص المرغوب به.مع مرشدن الاكادٌمً لاختٌار المواد المخصصة 

 ارا واْ ٌذٌ ِشىٍح أو شىىي تخظىص ِذسط أو طاٌثح ٌّٓ أذىظه ؟

 ساعة .  46ارسال اٌمٌل لأستاذة نادٌا كعوش وشرح المشكلة بالتفصٌل ثم انتظار الرد خلال 

 وٕد ِشَضح وٌُ أذّىٓ ِٓ دخىي الاِرحاْ؟

الطبً)المرضٌة(المؤرخ بنفس ٌوم الامتحان  و ارسال ارسال اٌمٌل للأستاذة نادٌا كعوش بالتمرٌر 

 اسم المادة واسم المدرس و الرلم الجامعً .

اخٍ  َشَذوْ الاعرفغاس عٍٕ وعٓ دسظاذٍ وغُاتاذٍ ووً ِا َخظٍٕ  –صوظٍ  –واٌذذٍ  -واٌذٌ

 فٍ اٌىٍُح ؟ ِاهٍ اٌطشَمح اٌّرثعح ؟

بارسال كل هذه المعلومات للطالبة ثم تموم الطالبة ٌسمح بذلن الا من لبل الطالبة نفسها . نموم لا 
 بإعطائها لمن طلبها .

 لا ٌسمح بدخول وسٌط بٌن الطالبة والكلٌة .   
  



أٔا طاٌثح ادسط عًٍ حغاتٍ اٌشخظٍ ، ِا هٍ اٌششوط ٌرحىًَ اٌذساعح عًٍ تشٔاِط اٌثعصاخ 

 اٌذاخٍُح؟

 شروط التحوٌل للبعثات الداخلٌة

 ٌة أم الام كوٌتٌة أن تكون الطالبة كوٌت 
  أن لا تكون موظفة من اي جهة حكومٌة أو تتماضى اي أجر من الجكومة كماش تماعدي او

 غٌره 
 ًأن لا تكون لدد تخرجت من جامعة الكوٌت أو معهد التطبٌم 
  وحدة دراسٌة من تخصصها أي ما ٌعادل خمس مواد 37أن تكون لد اجتازت على الالل 

 4.89ٌمل عن  ان ٌكون معدلها التراكمً لا 

 ِا هٍ الأوساق اٌّطٍىتح ٌرحىًَ اٌذساعح عًٍ تشٔاِط اٌثعصاخ اٌذاخٍُح ؟

  صورة من البطالة المدنٌة 
   كتاب من جامعة الكوٌت بأن الطالبة غٌر ممٌدة لدٌهم 
   كتاب من التأمٌنات 
  وصورة من شهادة الثانوٌة 
 كشف درجات من كلٌة بوكسهل 
  دنانٌر 32رسوم 

 خاسض اعىاس اٌىٍُح ِع طاٌثح تٕفظ اٌىٍُح و أسَذ أْ اشىى ضذها؟حظٍد ٌٍ ِشىٍح 

طالما أن المشكلة لم تمع داخل الكلٌة فلا ٌحك للطالبة بتمدٌم شكوى فً الكلٌة . الطالبة تحل المسألة 

 مع صاحبة العلالة دون الحام الكلٌة بالأمر. 

 أٔا خشَعح أو عًٍ وشه اٌرخشض

 عٍُها ٌٍرخشض ِٓ اٌىٍُح؟ ِا هٍ إٌغثح اٌرٍ َعة أْ احظً

 أو اكثر للتخرج 4.2ٌجب على الطالبة الحصول على معدل تراكمً 

ِا هٍ إٌغثح اٌرٍ َعة أْ احظً عٍُها أشٕاء دساعرٍ فٍ تىوغهً ٌىٍ اعرطُع اعرىّاي 

 سَىط فٍ ظاِعح أخشي؟ىاٌثىاٌ

ن على معدل جمٌع خرٌجات كلٌة بوكسهل ٌستطعن أستكمال درجة البكالورٌوس اذا تم حصوله

 أو أكثر.   4.2تراكمً 

نماط و  5ٌجب الحصول على معدل لإستكمال البكالورٌوس عن طرٌك البعثات الداخلٌة علما ان 

  فوق

أو أكثر   Cولمعادلة المواد فً الجامعات الاخرى ٌجب على الطالبة أن تكون حاصلة على درجة 

 معتمد داخل او خارج الكوٌت( عالمً وذلن لمعادلة المادة ) وهذا ٌعتبر معٌار 



 ٔماط هً اعرطُع سفع إٌغثح لثً اٌرخشض؟ 3أٔا عًٍ وشه اٌرخشض ٌىٓ ِعذٌٍ الً ِٓ 

ٌرجى المتابعة مع مرشدن الاكادٌمً او زٌارة لسم المبول والتسجٌل لمساعدتن واعطاءن بالتاكٌد، 

 النصٌحة المناسبة 

 أٔا خشَعح ِا هٍ الأوساق اٌّطٍىب اعرىّاٌها؟

 رة عن جواز السفر صو 

  صورة عن البطالة المدنٌة 

  كتاب لمن ٌهمه الأمر من التأمٌنات 

  كتاب لمن ٌهمه الأمر من الشؤون 

  شهادة الثانوٌة العامة 

 مراجعة لسم المبول والتسجٌل 

 ِٓ هٍ اٌعاِعاخ اٌرٍ ذعرّذ شهادذٍ واعرطُع اعرىّاي دسظح اٌثىاٌىسَىط تها؟

ً من الكلٌة على مصلحة طالباتها، تم التعاون مع عدد من الجامعات داخل وخارج الكوٌت حرص ا

وتكون   4+4حٌث تستطٌع خرٌجة كلٌة بوكسهل الكوٌت استكمال درجة البكالورٌوس على نظام 

، بمعنى انه ٌتم معادلة جمٌع المواد التً درستها الخرٌجة فً الكلٌة التكملة على نفس التخصص

.  ومن هذه الجامعات ، الجامعة الامرٌكٌة فً الكوٌت ، الكلٌة  Cتكون الدرجة لا تمل عن شرط ان 

بالاضافة الى الجامعة الملكٌة فً  الاسترالٌة فً الكوٌت، جامعة الخلٌج للعلوم والتكنولوجٌا.

 البحرٌن .


